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1 Egg\?}&tsslep‘l];n -0SYM Kilavuzu Yerlesen 6grenciler kimlik kontrolii yapilarak kayit islemleri yerine getirilir. YOK veya MEB Elektronik X X OsYM OSYM 1Dk
yerlesen)ara indan -Egitim Ogretim Yénetmeligi sorunlu 6grenciler ortadgretim mezuniyet durumlarimin belgelendirmek zorundadir. Manuel OIDB YOK )
Samsun Universitesi tarafindan yerlestirilen 6grenciler veri tabanindan sisteme aktarilir ve
; . . kesin kayitlart yapilir.
Ik kayt islemleri “ . . .
2 (Samsun Universitesi “OSYM Kilavuzu e Istenen belaeler . Manuel X| X| X Birim Akademik 1Dk.
-Egitim Ogretim Yonetmeligi -Ortadgretim mezuniyet belgesi OIDB Birim
tarafindan yerlesen) '
-1 Adet fotograf
-Birime 6zel istenen belgeler
Ders agma teklifi bélim/miifredat/dénem ders kod kontrolii yapilmak sarti ile intibak
kararlar ile birlikte teklif edilir ve ilgili kurullarda degerlendirildikten sonra Universite -Bolim
. Senatosunca karara baglanir. -Fakiilte
3 Egitim-6gretim programi -Egitim Ogretim Y 6netmeligi Yeni ders agma teklifinde resmiyet kazandiktan sonra intibak kararlar ile birlikte miifredata | Elektronik x| x| x -Egitim Akademik 15
ve ders degisiklik teklifi -Miifredat Degisiklik Yonergesi tammlanur. Manuel Komisyonu Birim Gin
-Mifredat degisiklik formu -Senato
-Yeni ders agma formu -0IDB
-Intibak gizelgesi
Gorevlendirmeyi talep eden bolim, gorevlendirme talebini (dersler) sistem (zerinden
dekanliga iletir.
Dekanlik tarafindan onaylanan talep, dgretim eleman talep edilen boltime gonderilir.
Ogretim elemam gorevlendirecek Dekanlik talebi boliimiine iletir. _Bélim
N BolUm baskan 6gretim elemant goreviendirmesini ve gretim elemaninin uygun ders saatini o
402 Ogretim Uye -Egitim Ogretim Y énetmeligi dekanliga gonderi -Fakilte 1
4 gorevlendirme g £ &l yazar ve dexaniiga goncernr. . e e Elektronik X| X| X -Diger birim Rektorluk
-2547 sayili Kanunun Dekanlik 6gretim elemani gorevlendirmesini 6gretim elemant talep eden boliime iletir. " Hafta
(Dekanliklar Arasi) e P LS - . . P -Rektor
Ogretim elemani talep eden boliim, onay i¢in gérevlendirmeyi Rektor onayina gonderir. .
. - - PR R -Bolim
Rektdr onayi sonrasinda, personel daire bagkanlig, strateji daire bagkanlig, 6gretim elemant
talep eden ve gorevlendiren boliime nihai karar aktarilir.
Not: Yiksekokullar, dekanlik-yiksekokullar, dekanlik-enstitliler arasindaki akista benzer
sekilde saglanir.
Bolim/Y uiksekokul uygun gérdiigii gorevlendirmeye, ilgililerin sosyal guvenlik durumlarini
belirtir dilekgelerini alarak otomasyon sistemi {izerinden Dekan/Miidiirliigiine iletir
Fakiilte/Yiiksekokul tarafindan gorevlendirme talep formu (31-GF-4) eki ile birlikte -Bolim
FYK’unda karara baglar. -Fakiilte
Dekanlik/miidiirliikge alinan karar onay i¢in Rektorlik makamina sunulur. -Rektor
TP S - o Rektorliik Makami, gorevlendirme yazisini serbest ¢alisanlar i¢in uygundur onayi vererek, . -Personel d.
31. Madde kapsaminda -Egitim Ogretim Ynetmeligi oo - s : Elektronik o - 2
5 girevlendirme 2547 sayil Kanunun kurumdav ?alls?nlar i¢in ise kurumundan izin yazisi almmak tizere Personel Daire Manuel X| X| X Bsk. - Rektorliik Dig Birim Hafta
Bagkanligi'na sistem iizerinden havale eder. -D1g Birim
Personel Daire Baskanligl, serbest ¢aliganlarin ve kurumundan gérevlendirilenlerin kurum -Strateji d.
onay sirecinin fiziksel ortamda takip ettikten sonra sonucu otomasyon sistemine uygun/ret Bsk.
seklinde girer. -Bolim
Uygun goriilen gorevlendirme sonucu strateji daire baskanligi, 6gretim eleman talep eden
boliime nihai karar sistem Uzerinden iletilir.




Ayrica uygunluk onay ile birlikte gorevlendirilen 6gretim Uyesi igin sistem not girigine aktif
hale gelmesi saglanr.

Gorevlendirme talebinde bulunan Universiteden gelen yazi iizerine, personel daire -Bolim
baskanligi, gorevlendirilmesi diisiiniilen Ogretim Uyesinin goérev yaptigi birimden -Fakilte
otomasyon sistemi tizerinden goriis talep eder. -Rektor
L R s . o Tlgili birim FYK karar1 alarak, sonucu sistem tizerinden geri bildirimde bulunur. . -Personel d.
6 49b Ogret{m tye Egitim Ogretim Yonetmeligi Personel daire baskanligi, gorevlendirme talebini, Universite Yonetiminde gériisiilditkten Elektronik Bsk. Rektorltik YOK 1Ay
gorevlendirme -2547 sayili Kanunun . o - e Manuel y
sonra alman karari, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina bildirir. -YOK
Yiiksekdgretim Kurulu Baskanliginca uygun goriilmesi halinde, Og‘reti_r_n Uyesir}jn gorev -Strateji d.
yaptig1 birimden ayrilis tarihi sistem Uzerinden istenir. Ayrilis tarihi, Ogretim Uyesinin Bsk.
gorevlendirilecegi Universiteye personel daire baskanlhiginca yazi ile bildirilir. -Bolim
Boliim baskanliginca sunulacak dersler, dersleri verecek 6gretim iiye isimleri, haftalik ders -Bolim
Ders sunma/Program O, o programu Ve kontenjan bilgileri 6grenci bilgi yonetim sistemine girilir. Bolimun teklifi Birim ] -Fakiilte Akademik 20
7 Girme Egitim Ogretim Yonetmeligi yonetim kurulunca karar baglandiktan sonra OIDB’ye génderilir ve nihai karara baglanir. Elektronik -Rektor Birim Giin
-OIDB
. Kontenjan girilmis derslerdeki kontenjanlarin dolmast durumunda bélim baskanlig sistem -Ogrenci
8 Ders Kontenjan Artirimi -Egitim Ogretim Y 6netmeligi tzerinde derslerin kontenjanlarini kontrol edebilmeli ve kontenjan artirmmuni yapabilmelidir. Elektronik -Bolum 2 Saat
Baskan
Normal egitim siiresini tamamlamus, Il. 6gretim programinda kayith veya uzaktan egitim R
. R A Eragi VA L yolu ile egitim goéren 6grenciler igin katki paymi ddemek sart1 ile 6grenci bilgi ydnetim : Ogrenci
9 Ogrenci ders kayit Egitim Oretim Y énetmeligi sistemi tizerinden ders kayitlarini yapabileceklerdir. Ders kayit siireci danisman onayi ile Elektronik Danisman 5Dk
kesinlesir.
" Ogrenci akademik takvimde tanimlanmus siirede UBS sistemi tizerinden ders degisikliginde Ogrenci
10 Ders ekleme/Silme -Egitim Ogretim Yonetmeligi bgl 5 gt Elektronik Ogrenci 5 Dk.
ulunur. Damsman
Ogrenci akademik takvim tarihi araliginda, mazeretli kayit gerekgesini ve dilekgesini ait O3 .
L e : . . 4 -Ogrenci
oldugu birime bildirerek mazeretli ders kayit yapabilmeyi talep etmelidir. Bagvurusu kabul “Fakillte
Mazeretli Ders Kayit S Al . . edilen mazeretli 6grencilere 6zel sistem iizerinden ders kayit ekranlari agilarak 6grenci : 1
1 . -Egitim Ogretim Y 6netmeligi . L Elektronik -Danigman
Talebi tarafindan ders kaydi yapilabilmelidir. ; hafta
. -OIDB
Istenen belgeler
-Mazeret gerekgesine dair belge
Kontenjan nedeniyle kapatilacak olan derslerin obs iizerinden en az kontenjan bilgisi girilerek
tespit edilebilmesi ve derslerin silinebilmesi gerekmektedir. Ilgili derslerde yer alan az
sayidaki 6grencilerin baska bir derse sistem {izerinden transfer(tasima) edilebilmesi . .
) gerekmektedir. :ggrenm
12 Sec¢meli ders kapanma -Egitim Ogretim Yonetmeligi Veya sistem 6grenciye aktif hale getirilerek 6grencilerin kapatilan dersin yerine bir baska Elektronik _Bgﬁ;ir]nan 1 Gin
segmeli dersi almasi saglanmaktadir.
Bagkam
Bolimdeki ogrenci sayisinin yetersizligi veya senato karart geregi daha az sayida
Ogrenci/saytya bakilmaksizin agilmasi gereken dersler kayit sureci baslamadan sisteme
tamimlanabilmelidir.
. . - . -Ogrenci
. Birden fazla grup halinde ag¢ilmus olup, bollinebilir sayiya ulasamayan derslerden az sayidaki
Zorunlu derslerin el . Lo . v Lo . A : -Danisman N
13 -Egitim Ogretim Y onetmeligi grup dersi kapatilarak dgrencilerin diger gruba sistem {izerinden taginma Elektronik g 1 Gin
kapanmast : . . L -Bolim
Islemi yapilabilmelidir.
Bagkam
- Yiiksekogretim kurumlarinda onlisans | ilave veya yurt disi yatay gegis kontenjan Onerileri komisyona ve senatoya sunulur. Kabul _Fakiilte
Kontenjan islemleri ve 1'1$ans' diizeyindeki programlar arasinda edllenuk(')nten'Janlar YOKSIS’e girilir. YOK tarafindan gegis kontenjanlarini ilan ettikten ) _OiDB Akademik ASYM 30
14 (Yatay Gegis) gegis, clﬂ_ anadal, yan dal ile kurumlar | sonra iiniversite web sayfasinda yayinlanir. Elektronik -Senato Birim YOK Gin
arast kredi transferi yapilmasi esaslarma Ek Madde 1 yatay gecis kontenjan onerileri ise komisyon ve senatoca onaylandiktan sonra “
S . S -YOK
iligkin ydnetmelik iiniversite web sayfasinda yayimnlanir.
-Yiiksekogretim kurumlarinda 6nlisans ve | Elektronik ortamda yatay gecis basvurusunda bulunan 6grencinin beyanina gére Samsun
lisans diizeyindeki programlar arasinda | Universitesi yatay gecis esaslart dogrultusunda degerlendirmesi yapilarak kayit hakki
. gecis, cift anadal, yan dal ile kurumlar | kazanan asil ve yedek 6grenci listeleri ilan edilir. .
15 Ya}ay £ee1s basvuruve arast kredi transferi yapilmasi esaslarina Elektronik OIDB 15,,
degerlendirme Gin

iliskin yénetmelik
-Samsun  Universitesi  yatay — Gegis
Esaslari




Kayit hakki kazanan 6grenci beyaninin belgelendirmek sarti ile kesin kaydi OIDB tarafindan
yerine getirilir.

) Istenen belgeler Elektronik ) Diger
16 Yatay gegis kesin kayit -Samsun Universitesi Yatay Gegis -Ogrenci belgesi Manuel OIDB Yiiksekogretim 5 Dk.
Esaslari -Transkript-Ders igerigi Kurumlari
-0SY'S sonug belgesi
-Birime 6zel diger belgeler
17 Kayit Silme -Egitim Ogretim Yonetmeligi Ogrencinin talebi ve ilisik kesme belgesini onaylatmas sonrasinda UBS Uzerinden dgrenci Elektronik -Ogrenci 1 Gin
bazinda kayit silme islemi gerceklestirilebilmelidir. -OIDB
-Ogrenci Belgesi -Egitim Ogretim Yonetmeligi UBS lizerinden yapilacak dgrencinin kayit belge talebi, elektronik imza ile imzalandiktan
-Transkript sonra 6grenci bulundugu ortamdan elektronik imzal1 olarak alabilecektir.
-Ogrenci Durum Belgesi Oirenci
18 | (EK-C) Elektronik ) Oig]')B 1 Saat
-Askerlik Tecil Belgesi
-Diger Belgeler
19 Katki Pay1 [ade Islemleri -Egitim Ogretim Y énetmeligi Ogrencinin fazla veya yanhshkla 6dedigini diisiindiigii katki payr igin UBS sistemi tizerinden Elektronik -Ogrenci 1 Giin
iade bilgisi girilebilmelidir. -OIDB
% 10 [ade Islemleri -Egitim Ogretim Yonetmeligi Akademik birimler her dénem % 10’a giren dgrencileri tespit eder ve ilgili kurullarda -Bolim 1
20 -% 10 Uygulama ydnergesi onayladiktan sonra karari birim WEB sayfasinda ilan eder ve OIDB’ye gonderir. Elektronik -Fakilte Hafta
OIDB harg birimi iade karar1 alian 6grencilerde gerekli tamimlamay: yapar. -OIDB
Diploma Islemleri -Egitim Ogretim Yonetmeligi Damigmanlarca yonetmelik hikimlerine gore mezuniyet hakki elde eden dgrenciler UBS -Danigman
2 sistemi Uzerinden tespit edildikten sonra Kiitiiphane, harg biirosuna demirbas ve harg kontrolu Elektronik -Kitliphane 2 Giin
icin génderilir. Tlgili birimlerce sistem Gzerinden yapilacak kontrol sonrasinda liste diploma -Harg Biirosu
birimine diiser ve diploma basim stirecine gegilir. -0IDB
Diploma Kayip Islemleri -Egitim Ogretim Yonetmeligi Ogrenci ulusal bir gazeteye verdigi kayip ilan, kayip diploma bedeli yatirildigina dair dekont Oarenci
. . s e -Ogrenci o
22 ve bagvuru dilekgesi ile OIDB’ye bagvuruda bulunur. Ilgili dgrenci icin ikinci niisha bilgisi Manuel -OIDB 1 Gin
ile sistem tizerinden yeniden diploma dokimu aliabilmelidir.
Sinav Notuna Itiraz -Egitim Ogretim Yonetmeligi Ogretim Uyesi maddi hata olmasi durumunda gerekgesi ile birlikte Dekanlik/Boliim
Baskanlig1 bagvuruda bulunur. Dekanlik/Miidiirliik, FYK onayindan sonra sistem tzerinden
Ogretim Uyesinin not girmesi iin not girisleri belirtilen tarihlerde agilabilir. Ogrenci
3 Ayni zamanda maddi hata diizeltme iglemi sistem iizerinden idari kullanici tarafindan Elektronik -Ofr . Uyesi 3 Giin
Yonetim Kurulu karar tarihi ve karar sayisi girilerek yapilabilmedir. Not girisin tekrar -Fakiilte
kapanmast islemi akademik takvimde tanimlanmus tarih araliklarinda veya sinava 6zel girilen
tarihler doldugunda otomasyon sistemi tarafindan yapilabilmelidir.
Not Girisi (Stresi -Egitim Ogretim Y énetmeligi
Diginda) Akademik takvimde tanimlanmus stire zarfinda 6gretim Uyesinin girmedigi not varsa yeniden -Ogretim
not girisinin agilmast i¢in Dekanlik/Miudiirliik e talep de bulunabilir. Talep dekanlik ve ilgili . Uyesi .
24 > - L P : : R Elektronik . 3 Gun
rektdr Y ardimesi tarafindan degerlendirilir ve uygun goriilmesi durumunda sistem tizerinden -Fakulte
not girisi agik hale getirilebilmelidir. -Rektorlik
Tek Ders Sinavi -Egitim Ogretim Y 6netmeligi Bolim baskanhg ilgili donem tek derse girecek dgrencilerin listesini sistem lzerinden -Bolim 1
25 belirledikten sonra WEB’de ilan eder. Ogrenciler akademik takvimde tanimlanmis tarih Elektronik Baskant Hafta
araliginda tek ders sinavina girer ve sinav sonucu dgretim (lyesi tarafindan sisteme tanimlanir. -Ogrenci
Kayit Dondurma -Egitim Ogretim Y®onetmeligi UBS uzerinden 6grencinin kayit dondurma bilgileri girilebilmelidir. Sisteme kayit dondurma
donemlerinin ve kayit dondurma bitis tarihinin girilebilmesi gerekmektedir. Sistem bitig Elektronik -Ogrenci 1
26 tarihinden sonra otomatik olarak dgrencinin durumunu aktif olarak giincelleyebilmelidir. Manuel -Fakiilte Hafta
istenen belgeler -0iDB
-Kayit dondurma gerekgesine dair rapor
Muafiyet Talebi -Egitim Ogretim Y 6netmeligi Muafiyet talebinde bulunacak olan, yatay gecis, DGS, mithendislik tamamlama veya Samsun
-Muafiyet ve Intibak Esaslari Universitesi dgrencileri OIDB ‘ye muafiyet talebinde bulunur.
Komisyon 6grencinin talebi Gizerine muaf olunacak dersleri miifredattan segilmek suretiile
belirler. -Ogrenci
Muafiyet komisyonunca tamamlanan muafiyet streci Dekanlik/Midiirlik ve FYK’unda -Muafiyet
27 degerlendirme sonrasinda onaylanir. Elektronik Komisyonu 2 Giin
FYK tarafindan onaylanan muafiyet kararmnin ilgili mevzuat hiikiimlerine uygunlugu kontrol -Fakilte
edildikten sonra dersler sistem tizerinden 6grenciye eklenir ve notlar sisteme islenir. -0iDB

Istenen belgeler
-Transkript
-Ders Igerikleri




Ozel Ogrenci Kabul -Egitim Ogretim Yonetmeligi R Oarenci

Islemleri -Ozel Ogrenci Yonergesi Ozel ogrenciler icin sistem iizerinde belirtilen tarihlerde o6zel &grenci basvurusu -FagI:[]I te 15
28 tanmimlanabilmelidir. Tanimlanan bagvuruda Ogrenciden bilgiler ve istenilen belgeler | Elektronik X | X[ X X i

. .1 Lo h . I qe -Senato Gin
alinabilmelidir. Bagvuru sorasi onaylanan 6grenciler sisteme kaydedilebilmelidir. -OiDB

2 Ozel Ogrenci Génderme -Ozel Ogrenci Yonergesi Sistem (zerinde herhangi bir ¢zellik yada islem bulunmamaktadir. Yalmzca 6grenci

Islemleri gonderildiginde 6zel 6grenci olarak gitti durumu ve gittigi kurum bilgileri girilebilmektedir.

Kurumlarca istenen OSYM, YOK ve kamu kurumlarinca istenen istatistiki bilgiler hazirlanip gonderilir. B

L : urs veren .
30 6grenci, kredi ve burs Manuel X L 1 Giin

AN birimler

istatistikleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, farkl: yol izlenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Ogrenci Isleri Daire Baskanlig Ikinci Miiracaat Yeri : Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
[sim : Harun AY fsim : Rasime TURKMEN

Unvan : Daire Bagkan Unvan : Sube Miduri

Adres : Samsun Universitesi Adres : Samsun Universitesi

Tel 1 0362 313 0055 Tel 10362 313 00 55

e-posta . oidb@samsun.edu.tr e-posta . oidb@samsun.edu.tr
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